Nomor

Lampiran :

Perihal

(Kop Surat Menyesuaikan)

Yogyakarta,.....................
Kepada Yth
1 (satu) Daftar Arsip Kepala (Instansi)
Persetujuan Pemindahan/ di
Penyerahan Arsip Yogyakarta
Memperhatikan ~ surat ~ Saudara nomor  ............... tanggal

................... tentang permohonan persetujuan pemindahan/penyerahan arsip ,
dengan ini kami sampaikan bahwa arsip yang Saudara usulkan untuk
dipindahkan/diserahkan telah memenuhi persyaratan untuk
dipindahkan/diserahkan ke Lembaga Kearsipan Daerah (LKD) DIY baik
berdasarkan Jadwal Retensi Arsip (JRA) maupun penilaian Panitia Penilai
Arsip.

Sehubungan dengan itu kami dapat menyetujui dan menerima
pemindahan/penyerahan arsip dimaksud dan dimohon Saudara segera
melakukan pemindahan/penyerahan sesuai peraturan perundangan yang

berlaku.

Demikian untuk menjadikan maklum.

Yogyakarta,

Kepala LKD DIY

Nama Jelas
NIP. oo,

Tembusan Disampaikan kepada Yth. :
1. Inspektur DIY
2. Kepala Biro Hukum Setda DIY



Contoh Berita Acara Penyerahan

(KOP SURAT MENYESUAIKAN)

BERITA ACARA PENYERAHAN ARSIP

Nomor :
Pada hari ini ........ tanggal ............... bulan ........ tahun ........ kami yang bertanda
tangan di bawah ini :
Nama |
NIP PP
Jabatan PP PPPPPP
Dalam hal ini bertindak atas nama............c.cccccoovunnee. yang selanjutnya disebut

sebagai PIHAK KE | ;

Dalam hal ini bertindak atas nama Lembaga Kearsipan Daerah DIY yang selanjutnya
disebut sebagai PIHAK KE Il ;

PIHAK KE | menyatakan telah menyerahkan arsip statis bersifat ( terbuka, semi
terbuka atau tertutup * ) sejumlah ........ boks yang berisi ............... berkas seperti
tercantum pada Daftar Arsip terlampir kepada PIHAK KE II;

PIHAK KE Il menyatakan telah menerima arsip inaktif sesuai Daftar Arsip tersebut
dari PIHAK KE | untuk dilaksanakan pengelolaan sesuai dengan peraturan perundangan
yang berlaku.

Demikian Berita Acara ini dibuat dalam rangkap 2 (dua) dan dipergunakan
sebagaimana mestinya.

Yogyakarta,
PIHAK KE I PIHAK KE |
NAMAJELAS NAMAJELAS
NIP............ NIP............

* Pilih yang diperlukan


















