
ISTILAH ARSIP O 
 
ORDNER  
Semacam map dan karton tebal yang dapat menampung banyak arsip dan didalamnya terdapat 
besi untuk mengkait arsip yang telah dipervoratar/dilobangi pinggirnya.  
 
ORGANISASI PROFESI KEARSIPAN  
Organisasi uang mengkhususkan kegiatannya pada keahlian / keilmuan di bidang kearsipan.  
 
ORGANISASI KEARSIPAN DINAMIS DKI JAKARTA  
Sekretaris Daerah  
Pusat Administrasi Daerah  
1.   Satuan Administrasi Pangkal  

a.   Sekretaris Daerah (Bapeda, Inspektorat) Wilayah / Daerah, Direktorat, Biro.  
b.   Sekretaris Dewan Perwakilan Daerah  
c.   Pemerintah Kota Administratif  
d.   Kecamatan  
e.   Kelurahan  
f.    Dinas / Kantor  
g.   Instansi di lingkungan organisasi Daerah DKI Jakarta  
h.   Induk Tata Usaha  
i.    Cabang Tata Usaha  

 
ORGANISASI KEARSIPAN  
Untuk penguasaan kearsipan, Pemerintah membentuk organisasi kearsipan yang terdiri dari:  

a.   Unit-unit kearsipan pada lembaga-lembaga Negara dan Badan-badan Pemerintah 
Pusat maupun Daerah. 

b.   Arsip Nasional Republik Indonesia sebagai inti organisasi dari lembaga kearsipan 
nasional. 

 


