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- PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA e
SEKRETARIAT DAERAH e

Kepatihan Danurejan Yogyakarta Telepon (0274) 562811 Faximile (0274) 553156 o |
Website: jogjaprov.go.id Email: santel@jogjaprov.go.id Kode Pos 55213 &

Yogyakarta,é Juni 2018

Nomor | 043/_.89-17. Kepada
Sifat - Segera Yth. Kepala OPD/UPTD
Lampiran : 1 bendel ail lingkungan PEMDA DIY
Perihal - Laporan Perkembangan

FPengelolaan Arsip di OPD/UPTD Di -

Triwulan 11/2018 YOGYAKARTA

Berdasarkan Peraturan Pemerintah Rl Nomor 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan UU Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan, yang telah

ditindaklanjuti dengan Peraturan Gubernur DIY No. 1 Tahun 2011 tentang

Pengelolaan Arsip Dinamis, diamanatkan bahwa pengelolaan arsip dinamis wajib

f

(

dilakukan oleh setiap OPD/UPTD €bagal pencipta arsip. Pengelolaan arsip
dinamis dimaksudkan untuk menjamin ketersediaan arsip sebagai bahan
akuntabilitas kinerja dan alat bukti yang san, serta untuk menjamin rekaman
Keéglatan dan peristiwa sehingga mengnasilkan arsip yang autentik, utuh. dan

lerpercaya sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan. Terkait dengan

dilaksanakannya penilaian KInerja instansi sebagai dasar penentuan besaran

TPP (Tambahan Penghasilan Pegawai). pengelolaan arsip menjadi salah satu
Indikator dari enam bidang yang dinilai

Sehubungan dengan hal tersebut. dimohon Saudara untuk menyampaikan
laporan perkembangan pelaksanaan pengelolaan arsip yang akan digunakan
Sebagai bahan penilaian kinerja pada triwulan 11/2018 dilampiri bukti pendukung
Kepada Gubernur melalui Kepala Badan Perpustakaan dan Arsip Daerah (BPAD)
DIY JI. Tentara Rakyat Mataram No 29 Yogyakarta dengan format sebagaimana

terlampir atau dapat dilihat di WWW.http_//bpadjogjaprov,go.id paling lambat
tanggal 26 Juni 2018

Demikian atas perhatian dan Kerjasama vyang baik diucapkan
terimakasih.

a.n. SEKRETARIS DAERAH

awegbrintahan dan Kesra
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Dasar pembentukan instansi
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Uraian tugas instansi
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. PENGELOLAAN ARSIP
1. Penciptaan Arsip
Lampirkan fotocopy:
- Sampel naskah dinas keluar dari satu unit pengolah

- Foto penataan kartu kendali dan lembar disposisi
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2. Pemberkasan dan Penataan Arsip Aktif di Unit Pengolah tahun 2018
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No. Subbag, Subbid, Seksi Jumlah Berkas
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eran :

o - Fotocopy halaman pertama dan terakhir daftar arsip inaktif yang ada
1T - Foto penataan arsip di ruang penyimpanan

Layanan dan Akses Arsip Dinamis
Lampirkan
e - Penggunaan buku peminjaman

- Penggunaan out indikator

VI. Penyusutan Arsip
a. Pemindahan Arsip Tahun 2018 dari Unit Pengolah
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f;mpirkan fotocopy

Berita Acara Pemindahan

Halaman terakhir daftar arsip yang dipindahkan

b. Pemindahan arsip yang retensinya di atas 10 tahun

( Subbid, Subbag, Seksi)
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Lampirkan fotocopy i . e

- Berita Acara Penyerahan g

- Halaman terakhir daftar arsip yang diserahkan | o
i VIl.  Sumber Daya Manusia ( Arsiparis/ Petugas Arsip/ THL Arsip) oy

NO Nama Jabatan Pendidikan E
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Lampirkan:

- Surat Keputusan/ SPT Penunjukan Petugas Arsip

' VIll. Sarana Kearsipan ( Rak , Filing Cabinet, Rotary File, Lemari )
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